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VILNIAUS TECHNOLOGIJU IR INZINERIJOS MOKYMO CENTRO
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus technologijy ir inZinerijos mokymo centro (toliau — TECHIN) asmens duomeny
tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja fiziniy asmeny (toliau — Duomeny subjektas) asmens
duomeny tvarkymo tikslus, nustato Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka, jtvirtina organizacines,
technines ir fizines duomeny apsaugos priemones, reguliuoja asmens duomeny tvarkytojo pasitelkimo
atvejus ir kitus pagrindinius asmens duomeny apsaugos klausimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu (toliau — ADTAI), 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) Nr.
2016/679 (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas, toliau — BDAR/ Reglamentas) ir kitais duomeny
apsaugg reglamentuojanciais teises aktais.

3. Taisykliy nuostatos negali plésti ar siaurinti ADTA] taikymo srities bei priestarauti ADTA] /
BDAR nustatytiems asmens duomeny tvarkymo reikalavimams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojantiems teisés aktams.

4. Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Vilniaus technologijy ir inZinerijos mokymo centro
darbuotojams (toliau — Darbuotojai) bei kitiems asmenims, kurie tvarko TECHIN esanc¢ius asmens duomenis
arba eidami savo pareigas juos suzino. Siy Taisykliy taip pat privalo laikytis duomeny tvarkytojai, kurie
teikdami TECHIN duomeny tvarkymo paslaugas, suzino ir tvarko asmens duomenis.

5. Taisyklés taikomos tvarkant Duomeny subjekto duomenis automatiniu btdu, taip pat ir
neautomatiniu btidu tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas (asmens bylas, suvestines, sgrasus,
registrus ir kita).

6. Pasikeitus Taisyklése minimy teisés akty ar rekomendacinio pobtuidzio dokumenty nuostatoms,
taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

I1 SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

7. Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jas apibrézia ADTA] / BDAR.

8. Pagrindinés savokos:

Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba kurio
tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra asmuo,
kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip vardg ir
pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng
ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés
tapatybés poZymius.

Asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dé¢l kurio netyCia arba neteisétai
sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi
asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

Darbuotojas — reiskia vieng ir/ ar visus [staigos darbuotojus.

Duomeny gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttra ar kita jstaiga, kuriai
atskleidZziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji $alis ar ne.



Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti Asmens duomeny pagalba ir
kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiskimas pareiskimu arba vienareikSmiais veiksmais kuriais
jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susije asmens duomenys.

Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, kaip antai rinkimas,
jraSymas, rasSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava, susipazinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat
sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

Duomeny tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentura ar kita jstaiga,
kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

Duomenuy valdytojas — Vilniaus technologijy ir inzinerijos mokymo centras, juridinio asmens
kodas: 302673009, buveinés adresas: Trinapolio g. 2, 08313 Vilnius, elektroninio pasto adresas:
info@techin.It

Inspekcija — Lietuvos Respublikos duomeny apsaugos prieziiiros institucija Valstybiné duomeny
apsaugos inspekcija.

Sveikatos duomenys — asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio asmens sveikata,
iskaitant duomenis apie sveikatos priezitiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacijg apie to fizinio
asmens sveikatos bikle.

Trecioji Salis — fizinis arba juridinis asmuo, valdZzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri néra
duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems tiesioginiu duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidZziama tvarkyti asmens duomenis.

Vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy
valdymas ir naudojimas, dokumenty valdymas).

9. Kitos Siose Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente ir
kituose Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI, TIKSLAI IR APIMTIS

10. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis $iais principais:

10.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais;

10.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgZiningai ir teisétai;

10.3. asmens duomenys turi buti tikslts ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netiksliis ar nei§samiis duomenys turi biti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy
tvarkymas;

10.4. asmens duomenys turi biiti tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

10.5. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

10.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybg biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu reglamentuoja teisés aktai arba tai yra biitina siekiamiems tikslams pasiekti;

10.7. asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, iskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo, sunaikinimo
ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

10.8. asmens duomenys tvarkomi pagal ADTA] / BDAR ir kituose atitinkamg veiklg
reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

11. Duomeny subjekty asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:

11.1. mokymo proceso organizavimo bei administravimo tikslu (mokiniy priémimo jforminimas,
mokymo sutar¢iy sudarymas, apskaita, dienyny ir el. dienyny pildymas, mokymo proceso organizavimas ir
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vykdymas, jskaitant nuotoliniu biidu bei tarptautinius mokymus ir stazuotes, mokinio ir kity pazyméjimy,
pazymy iSdavimas, neformaliojo Svietimo organizavimas ir vykdymas, mokymo finansavimo
paskai¢iavimas, Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimas ir vykdymas, socialinio pedagogo,
psichologo darbo ir kity profesinés reabilitacijos procese dalyvaujanciy specialisty organizavimas ir
vykdymas, maitinimo organizavimas, nelankan¢iy mokiniy apskaita, mokiniy pasiekimy organizavimas ir
vykdymas, mokymo baigimo dokumenty i§davimas, mokiniy apskaita ir kt.);

11.2. vidaus administravimo tikslu (struktiiros tvarkymas, esamy ir buvusiy darbuotojy duomeny
valdymas, darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamas vykdymas, tarptautiniy stazuo¢iy ir mokymy
organizavimas bei vykdymas, turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, dokumenty
valdymas);

11.3. darbuotojy atrankos vykdymo tikslu;

11.4. komunikacijos su darbuotojais bei mokiniais tikslu;

11.5. informaciniy sistemy autentifikavimo tikslu;

11.6. vieSosios tvarkos ir saugumo tikslu;

11.7. visuomenés ir bendruomenés informavimo apie TECHIN veiklg tikslu (informacijos apie
TECHIN veikla, pasiekimus, dalyvavima konkursuose ir kituose renginiuose, stazuotése, kiirybiniy darby,
nuotrauky, filmuotos medZiagos ir pan. skelbimai internetiniame puslapyje, socialiniy tinkly paskyrose,
skelbimy lentose ir pan.). Duomeny subjekto sutikimas dél asmens duomeny tvarkymo $iuo tikslu turi baiti
iSreiskiamas rastiskai, uzpildant atskirg forma (Priedas Nr.1), jeigu sutikimo néra pasirasyta kituose TECHIN
dokumentuose;

11.8. bendrabucio gyventojy apskaitos bei administravimo tikslu;

11.9. sveciy, apsilankiusiy TECHIN, registracijos tikslu (gali bati pildomas registracijos Zurnalas
popieriniu formatu);

11.10. bibliotekos paslaugy teikimo organizavimo bei apskaitos tikslu;

11.11. TECHIN turto bei asmeny saugumo tikslu;

11.12. skundy, praSymy ar praneSimy nagring¢jimo ir rastvedybos tvarkymo tikslu.

IV SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

12. Duomeny valdytojas nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, vykdo Siose
Taisyklése nurodytas funkcijas.

13. Duomeny valdytojas turi Sias teises:

13.1. rengti ir priimti vidinius teisé€s aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

13.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakinga asmenj;

13.3. parinkti ir jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

13.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

13.5. tvarkyti asmens duomenis.

14.  Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

14.1. uztikrinti, kad buty laikomasi ADTA] / BDAR ir kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny tvarkyma;

14.2. jgyvendinti Duomeny subjekto teises ADTA] / BDAR ir Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

14.3. uztikrinti asmens duomeny saugumg jgyvendinant technines, organizacines ir fizines asmens
duomeny saugumo priemones;

14.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jraSy pakeitimy
atsekamuma;

14.5. vertinti poveikj duomeny apsaugai;

14.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

14.7. skirti duomeny apsaugos pareigiing (jei tai yra reikalinga);

14.8. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima.

15. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:



15.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uztikrinimui;

15.2. teikia metoding pagalba darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny tvarkymo
tikslais;

15.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

15.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

15.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms jgyvendinti.

16. Duomeny valdytojas gali jgalioti savo valdomus duomenis tvarkyti duomeny tvarkytojus, t.y.
informaciniy technologijy ir elektroniniy rysiy paslaugy teikéjus, konsultantus, saugos tarnybas, ir Kitus
asmenis, kurie Duomeny valdytojo valdomus duomenis tvarko Duomeny valdytojo nustatytais tikslais ir
pagal jo nurodymus.

17.  Pries pasitelkiant duomeny tvarkytoja turi biiti jvertintas jo patikimumas. Patikimais laikomi
tokie duomeny tvarkytojai, kurie garantuoja, jog turi pakankamai ekspertiniy ziniy, iStekliy, patikimumo tam,
kad galéty uztikrinti asmens duomeny tvarkymo saugumg.

18. Su duomeny tvarkytojais Duomeny valdytojas sudaro rasytines sutartis, kuriose numatoma,
kad duomeny tvarkytojai duomenis tvarko tik pagal Duomeny valdytojo nurodymus. Sios sutartys ir jy
turinys turi atitiktit BDAR reikalavimus, taikomus duomeny valdytojy ir duomeny tvarkytojy sutartims del
asmens duomeny tvarkymo. Duomeny valdytojo ir duomeny tvarkytojo sutartyje privalo buti nurodyta
tvarka, kuria remiantis Duomeny valdytojo atstovui suteikiami jgaliojimai patikrinti, kaip duomeny
tvarkytojas laikosi jsipareigojimy.

19. Duomeny tvarkytojas turi Sias teises:

19.1. teikti duomeny valdytojui pasiiilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy
priemoniy gerinimo;

19.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas duomeny valdytojo.

20. Duomeny tvarkytojas turi Sias pareigas:

20.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo priemones, skirtas
asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio
kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

20.2. supazindinti naujai priimtus darbuotojus su Siomis Taisyklémis;

20.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik Taisyklése nustatyta tvarka
jgaliotiems asmenims;

20.4. uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

20.5. uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis, ADTAI / BDAR
ir kitais asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais teisés aktais;

20.6. saugoti asmens duomeny paslaptj, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti salygy jokiomis priemonémis su ja susipaZinti né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis
Sia informacija tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

20.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy
atsekamuma;

20.8. padéti Duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

20.9. pranesti Duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

20.10. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto
duomenimis susijusig informacija, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo veiksmus;

20.11. dél tvarkomy Duomeny valdytojo duomeny konsultuotis su kitu atsakingu asmeniu.

21. Duomeny tvarkytojas atlieka $ias funkcijas:

21.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

21.2. tvarko asmens duomenis pagal Duomeny valdytojo nurodymus.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU JGYVENDINIMO TVARKA



22. Duomeny subjektas (iskaitant Darbuotojus), kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo
veikloje, esant BDAR nustatytam pagrindui, turi Sias teises:

22.1. zinoti (buti informuotam) apie savo duomeny tvarkyma (teisé Zinoti);

22.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);

22.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus papildyti neiSsamius
savo asmens duomenis (teis¢ iStaisyti);

22.4. reikalauti istrinti su juo susijusius asmens duomenis (teisé ,,biiti pamir§tam®);

22.5. reikalauti, kad Duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkyma (teisé apriboti);

22.6. bet kuriuo metu nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu, kai toks duomeny tvarkymas
vykdomas vieSo intereso labui arba tvarkyti duomenis biitina siekiant teiséty Duomeny valdytojo arba
treCiosios Salies interesy (teisé nesutikti);

22.7. teis¢, kad jam nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant profiliavima,
grindziamas sprendimas, dél kurio jam kyla neigiamos pasekmés ar kuris panasiu biidu daro didelj poveikj;

22.8. gauti su juo susijusius duomenis, kuriuos jis pateiké Duomeny valdytojui susistemintu,
jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu, ir juos persiysti kitam duomeny valdytojui (teisé j
duomeny perkeliamuma);

22.9. teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

23. Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo j Duomeny valdytoja gali kreiptis rastu,
valstybine kalba elektroniniu pastu adresu info@techin.lt, jteikiant praSyma asmeniskai arba pastu adresu
Trinapolio g. 2, 08313 Vilnius.

24. Duomeny subjektas su savo praSymu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg. To nepadarius, Duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si nuostata
netaikoma, jeigu Duomeny subjektas kreipiasi dé¢l informavimo apie asmens duomeny tvarkymg pagal
BDAR 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo praSyme turi nurodyti pageidaujamg bendravimo biuida.

25. PraSymas jgyvendinti Duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame
turi buti nurodyti Duomeny subjekto vardas, pavarde¢, adresas ir kontaktiniai duomenys rySiui palaikyti ar
kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

26. Savo teises Duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

27. Asmens atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresg ir kontaktinius
duomenis ryS$iui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo
asmens varda, pavarde, gimimo data, reikalingus Duomeny subjekto identifikavimui, bei pateikti
atstovavimga patvirtinantj dokumentg ar jo kopija.

Esant abejoniy d¢l Duomeny subjekto tapatybés, Duomeny valdytojas praSo papildomos informacijos,
reikalingos ja jsitikinti.

28. Gavus duomeny subjekto prasyma, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo, jam
pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg praSyma. Jeigu bus véluojama
pateikti informacija, per nurodyta terming Duomeny subjektas informuojamas apie tai, nurodant vélavimo
priezastis ir apie galimybe pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

29. Jeigu prasymas pateiktas nesilaikant Siose Taisyklése nustatytos tvarkos ir reikalavimy, jis
nenagrinéjamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dieny terming Duomeny subjektas apie tai
informuojamas nurodant prieZastis.

30. Jeigu praSymo nagrinéjimo metu nustatoma, jog Duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, Duomeny subjektas apie tai informuojamas.

31. Informacija pagal Duomeny subjekto prasymg dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.

32. Visi veiksmai pagal Duomeny subjekto prasymus atlickami ir informacija teikiama
nemokamai.

33. Duomeny valdytojas, jgyvendindamas Duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity
paZeista kity asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

VI SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES



34. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo taikomos ir jgyvendinamos technings, fizinés ir
organizacinés asmens duomeny saugumo priemongés.

35. TECHIN taikomos tokios priemonés:

35.1. tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir prieziiira, informaciniy sistemy priezitira, tinklo
valdymas, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas ir kitos informaciniy technologijy priemonés;

35.2. grieztas prieSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis;

35.3. prieiga prie asmens duomeny bei teisé atlikti duomeny tvarkymo veiksmus suteikiama tik
tiems darbuotojams ar Duomeny tvarkytojams, kuriems tokia prieiga reikalinga pagal uzimamas pareigas bei
siekiant atlikti darbines funkcija;

35.4. Darbuotojai irf/ar Duomeny tvarkytojai prieigai prie kompiuteriy naudoja unikalius
slaptazodzius;

35.5. Uztikrinama asmens duomeny apsauga nuo neteiséty prisijungimo prie vidinio kompiuterinio
tinklo elektroniniy rySiy priemonémis;

35.6. Uztikrinama asmens duomeny, esanciy iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame
paste, saugos kontrolé¢;

35.7. asmens duomeny atsarginiy kopijy saugojimo uztikrinimas su tikslu juos atkurti fizinio ar
techninio incidento atveju;

35.8. uztikrinamas neaktualiy Duomeny tinkamas sunaikinimas.

36. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su Duomeny subjekto duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie
susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islieka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo
ar sutartiniams santykiams.

37. Siekiant apsaugoti asmens duomenis uztikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga,
valdymas ir kontrolé.

38. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, uztikrina jstatymuose ir kituose teisés aktuose bei
Siose taisyklése nustatyty asmens duomeny tvarkymo principy taikyma ir duomeny apsaugos organizaciniy
ir techniniy priemoniy jgyvendinima.

39. Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems suteikiama
prieigos teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tam
asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

40. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su TECHIN tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti darbuotojai turi pasirasyti darbuotojo jsipareigojimg saugoti asmens
duomeny paslapti (2 priedas).

41. Darbuotojai su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti jiems yra
suteikta teise. Darbuotojai, vykdantys duomeny tvarkymo funkcijas, turi uZzkirsti kelig atsitiktiniam ir
neteisétam duomeny tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (pvz., vengiant nereikalingy
kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi Duomeny
subjekto duomenys, turi bati sunaikinamos tokiu biidu, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti
Ju turinio.

42. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi Duomeny subjekty duomenys arba i§ kuriy
kompiuteriy galima pateikti ] TECHIN informacines sistemas, kuriose yra Duomeny subjekty duomenys,
savo kompiuteriuose naudoja slaptazodzius, uztikrinant jy konfidencialuma, kurie yra unikalts, sudaryti i§
ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos, kei¢iami ne re¢iau kaip kartg per
6 ménesius, pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai kei¢iami. ,,Svec¢io* (angl. — ,,guest®) tipo, t. y.
neapsaugoti slaptazodziais, vartotojai yra draudziami. Siuose kompiuteriuose taip pat reikia naudoti ekrano
uzsklandg su slaptazodziu.

43. Darbuotojai slaptazodZiais turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

44. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty duomenimis,
negali bati laisvai prieinami i3 kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné programiné jranga turi
biiti nuolat atnaujinama.



45. Nesant biitinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi biti dauginamos
skaitmeniniu bidu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, neSiojamose
laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

46. Jei asmens duomenys tvarkomi vidiniame kompiuteriniame tinkle, uZztikrinama asmens
duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy rysSiy priemonémis naudojant ugniasieng.

47. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti iStrinti nedelsiant nuo jy panaudojimo ir (ar)
perkélimo ] saugojimo vietas, taciau ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

48. Prieigos prie asmens duomeny kontrolé uztikrinama atliekant Siuos veiksmus: kompiuteriai,
kuriuose laikomi asmens duomenys yra uzrakinti, prie jy prisijungti gali tik tas darbuotojas, kuriam suteikta
prisijungimo teisé. Prie uzsSifruoty asmens duomeny, esanciy serveryje gali prisijunti tik prisijungimo teise¢
turintys darbuotojai.

49. Siekiant apsaugoti asmens duomenis taikomos fizinés asmens duomeny saugumo priemoneés:

47.1. patalpos, kuriose saugomi kompiuteriai, dokumentai su asmens duomenimis, yra rakinamos,
pasaliniai asmenys be Vilniaus technologijy mokymo centro darbuotojy prieziiiros j jas patekti negali;

47.2. asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi tam
skirtose patalpose, rakinamose spintose, seifuose ar pan. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biti laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys
teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti;

47.3. patalpose naudojama apsaugos signalizacijos sistema;

47.4. vidaus ir lauko teritorijos yra fiksuojama vaizdo steb¢jimo kameromis. Lauko ir vidaus
teritorijy stebéjimo vaizdo kameromis bei vaizdo jraSymo, saugojimo ir naudojimo tvarka numatyta atskiroje
Vilniaus technologijy ir inZinerijos mokymo centro vaizdo duomeny tvarkymo taisyklése;

47.5. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad atsitiktiniai asmenys neturéty galimybés
suzinoti tvarkomus asmens duomenis (pavyzdziui, nepalikti be priezitiros dokumenty ar kompiuterio su
tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus ar kompiuterj su tvarkomais asmens duomenimis laikyti taip,
kad jy ar jy fragmenty negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys).

48. Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterinés ir programinés jrangos
priezilira:

48.1. uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(jdiegiamos ir atnaujinamos antivirusings programos);

48.2. uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiais asmens
duomenimis.

49. Kai sueina atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Duomeny valdytojo nuoziiira
saugomi duomenys / informacija tampa nebereikalinga jo veikloje, tokie duomenys / informacija iStrinama,
Visos jos kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos informacijos / duomeny tvarkymu susij¢ darbuotojai
atitinkamai informuojami apie jy pareigg iStrinti / sunaikinti duomenis, kuriy jiems nebereikia darbiniy
funkcijy vykdymui.

50. Sios Taisyklés ir kiti TECHIN dokumentai, reglamentuojantys asmens duomeny apsauga,
perzidirimi ir tikslinami esant poreikiui ir pasikeitus teisés akty nuostatoms, reglamentuojanioms asmens
duomeny tvarkyma, bet ne reciau kaip kartg per 2 metus.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO | SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

51. Duomeny valdytojo ar Duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens duomeny
teisg, pastebé&je duomeny saugumo pazeidimus ar bet kokig jtarting situacijg (veiksmus ar neveikima,
galin¢ius sukelti ar sukelian¢ius grésme¢ asmens duomeny saugumui), turi imtis priemoniy tokiai situacijai
iSvengti ir apie tai informuoti TECHIN direktoriy ar kitg paskirtg atsakingg asmen;.



52. Ivertinus duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj, zalg ir
padarinius, kiekvienu konkre¢iu atveju TECHIN direktorius priima sprendimus dél priemoniy, reikiamy
duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.

53. Prireikus TECHIN direktorius ar kitas paskirtas atsakingas asmuo imasi pareigos uztikrinti, kad
apie duomeny / informacijos saugumo pazeidimus biity pranesta (ne véliau kaip per 72 val. nuo suzinojimo
apie pazeidimg) Asmens duomeny apsaugos inspekcijai ir / ar teisésaugos institucijoms ir susijusiems
asmenims, laikantis ADTA] / BDAR ir kity teisés akty reikalavimy.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

54. Duomeny teikimas treciosioms Salims:

54.1. i nejgalioty treciyjy Saliy elektroninius ar kitokia forma (iSskyrus telefonu) pateiktus praSymus
suteikti jiems informacija apie Duomeny subjektus turi biiti atsakoma tik jeigu galima identifikuoti Rasytinj
praSymga pateikusj (pasirasiusj) asmenj, Rasytiniame praSyme yra nurodytas Duomeny subjekto duomeny
naudojimo tikslas, tinkamas teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti Duomeny subjekty
duomeny apimtis. Informacija (asmens duomenys) apie [staigoje esancius asmenis telefonu neteikiama.;

54.2. vienkartinio duomeny teikimo atveju, teikiant asmens duomenis pagal duomeny gavéjo
raSytinj praSyma, prioriteta teikia duomeny teikimui elektroniniy ry$iy priemonémis;

54.3. konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir informacija (asmens duomenys) gali biti
suteikta tik tarnybiniais tikslais, neturint raStiSko Duomeny subjekto sutikimo:

54.3.1. Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai ar jos jgaliotam teritoriniam SKyriui
ir/ar policijai jtarus galimg vaiko teisiy pazeidimg LR Vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme numatyta
tvarka bei atvejais;

54.3.2. mokesc¢iy administratoriams, teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms
institucijoms, kurioms tokj teisinj pagrinda suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

54.3.3. 55.4. papunktyje i§vardytos institucijos ar jstaigos pateikia vadovo arba jo jgalioto asmens
pasiraSytg praSyma, pavedima, sprendimg ar kita dokumenta, kurj tokiais atvejais reikia pateikti pagal ty
institucijy ar jstaigy darbg reglamentuojancius teisés aktus.

55. Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, TECHIN informacija
(Asmens duomenis) apie Duomeny subjekta pateikia savo iniciatyva (nesant Duomeny subjekto ar Treciosios
Salies Rasytinio praS§ymo) ir be Duomeny subjekto sutikimo $iais atvejais:

55.1. kai reikia pranesti apie jtariamg nusikalstamg veika;

55.2. Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai ar jos jgaliotam teritoriniam skyriui
ir/ar policijai jtarus galimg vaiko teisiy pazeidima LR Vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme numatyta
tvarka bei atvejais.

56. Jokie asmens duomenys negali biiti siunciami, perduodami arba bet kokiu kitu biidu pateikiami
tretiesiems, su Duomeny valdytoju nesusijusiems asmenims, nebent tai yra biitina darbuotojo darbo
funkcijoms jvykdyti ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga darbo funkcijoms vykdyti.

57. Duomeny teikimas tretiesiems asmenims galimas tik Siais atvejais:

57.1. nejgalioty treéiyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (iSskyrus telefonu) pateiktus
praSymus suteikti jiems informacijg apie Duomeny subjektus turi buti atsakoma, tik jeigu raSytiniame
prasyme yra nurodytas Duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, tinkamas teikimo bei gavimo teisinis
pagrindas ir praSomy pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis.

58. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys gali biiti
suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms teisinj
pagrindg reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

XI SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS



59. TECHIN tam tikrais atvejais, jskaitant, bet neapsiribojant, prie§ pradedant tvarkyti duomenis
naujais btudais, privalo atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, jei Duomeny tvarkymas:

59.1. kelty dideli pavojy Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (pavyzdziui, atvejai, kai Duomeny
subjektas neturi galimybés nesutikti su Duomeny tvarkymu, duomenys perduodami uz ES riby, buity pradéti
tvarkyti duomenys, kurie gauti juos sujungus su duomenimis i§ kity Saltiniy, bty tvarkomi specialiy
kategorijy duomenys tokie kaip sveikata, buity pradéti naudoti nauji technologiniai sprendimai, pavyzdziui,
veido atpazinimo sistemos, kt.);

59.2. automatizuotai biity tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir priimami
teisiniai ar kiti didelio poveikio (pavyzdziui, asmeny suskirstymas j grupes, kuris gali turéti jiems jtakos)
sprendimai;

59.3. bty pradétas vykdyti sistemingas vaizdo steb¢jimas dideliu mastu;

59.4. buty pradéti tvarkyti specialiy kategorijy Asmens duomenys dideliu mastu.

60. Jei TECHIN, atlikdamas poveikio duomeny apsaugai vertinimg, nustatyty, kad Duomeny
subjekty teiséms ir laisvéms gali kilti didelis pavojus, jis privalo konsultuotis su Valstybine duomeny
apsaugos inspekcija dél tinkamy saugumo ir kity priemoniy jgyvendinimo.

61. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima, privaloma nustatyti:

61.1. kokia bus atlickama duomeny tvarkymo operacija (-0S);

61.2. kiek konkreti duomeny tvarkymo operacija yra reikalinga ir proporcinga;

61.3. koks gali biiti poveikis Duomeny subjektams;

61.4. kokios yra galimos potencialiy pavojy $alinimo, saugumo uztikrinimo priemongs.

62. TECHIN privalo uztikrinti, kad Siame skyriuje apraSytais ir TECHIN dokumentuose
numatytais atvejais atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas, biity tinkamai dokumentuotas ir
Saugomas.

63. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas gali biiti atlickamas ir esamoms duomeny tvarkymo
operacijoms (t. y. vykdomoms iki BDAR jsigaliojimo), jei tose operacijose atsirasty reik§mingy pokyc¢iy,
pavyzdziui, bty pradétos naudoti naujos technologijos, duomenys bty pradéti tvarkyti kitu tikslu nei iki
tol, atsirasty naujos rizikos, susijusios su jvykdytomis kibernetinémis atakomis, jsilauzimais | Istaigos
sistemas, duomenys bty pradéti teikti naujiems duomeny gavéjams, tvarkytojams uz ES riby, kt.

64. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas taip pat gali buti atlickamas ir Siame skyriuje
neaptartais atvejais, bet esant [staigos vadovo, duomeny apsaugos pareigiino ar Inspekcijos rekomendacijai
tai atlikti.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

65. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suZino,
privalo laikytis Siy Taisykliy, kity TECHIN vidiniy dokumenty nuostaty, reglamentuojanciy asmens
duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, ADTA] / BDAR ir kity teisés akty
reikalavimy. Darbuotojai pazeid¢ aukSCiau nurodyty teisés akty reikalavimus atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

66. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami. Priémus naujg darbuotoja, jis su
Taisyklémis privalo biti supazindintas pirmaja jo darbo diena.




Vilniaus technologijy ir inzinerijos
mokymo centro

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

VILNIAUS TECHNOLOGIJU IR INZINERIJOS MOKYMO CENTRO
MOKINIO SUTIKIMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

(data)
Vilnius

AS,

(mokinio vardas, pavardé, grupé)

Patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Vilniaus technologijy ir inzinerijos mokymo centro asmens
duomeny tvarkymo taisyklémis, kurios yra skelbiamos viesai adresu www.techin.It

(Mokinio/mokinio tévo (globéjo/riipintojo) parasas)

Sutinku, kad:
1. Vilniaus technologijy ir inzinerijos mokymo centras visuomenés ir bendruomenés informavimo

apie Vilniaus technologijy ir inzinerijos mokymo centro veiklg tikslu mano kiirybinius darbus, informacija
apie pasiekimus, dalyvavimg renginiuose, varzybose, iSvykose, konkursuose, projektuose ir Kkitoje
ugdomojoje veikloje be atvaizdo, su atvaizdu (nereikalingg iSbraukti) skelbty internetinéje svetainéje
www.techin.lt, socialiniy tinkly paskyrose, leidiniuose ar skelbimy lentoje, nurodant mano varda, pavardg,

grupe, specialybe.

Sutinku: Nesutinku:

(Mokinio/mokinio tévo (globéjo/riipintojo) parasas) (Mokinio/mokinio tévo (globéjo/riipintojo) parasas)

2. Vilniaus technologijy ir inZinerijos mokymo centras visuomenés ir bendruomenés informavimo
apie Vilniaus technologijy ir inzinerijos mokymo centro veikla tikslu fotografuoty ar filmuoty mane kartu su
kitais mokiniais ir/ar mokytojais ir/ar tévais mano dalyvavimo renginiuose, varZybose, iSvykose,
konkursuose, projektuose ir kitoje ugdomojoje veikloje metu ir skelbty mano atvaizdg internetinéje
svetaingje www.techin.lt, socialiniy tinkly paskyrose, leidiniuose ar skelbimy lentoje, nenurodant mano
vardo, pavardes.

Sutinku: Nesutinku:

(Mokinio/mokinio tévo (globéjo/riipintojo) parasas) (Mokinio/mokinio tévo (globéjo/rapintojo) parasas)

*Mokiniai, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo pasiraso patys, uz mokinius, kuriy amzius iki 16 mety, sutikimg dél asmens
duomeny tvarkymo pasiraso tévai (globéjai/ripintojai).


http://www.techin.lt/
http://www.techin.lt/
http://www.techin.lt/

AS,

Vilniaus technologijy ir inzinerijos
mokymo centro

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

VILNIAUS TECHNOLOGIJU IR INZINERIJOS MOKYMO CENTRO DARBUOTOJO
ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPTI]

(pareigos, vardas, pavard¢)

pasiraSydamas (-a) jsipareigojimg saugoti asmens duomeny paslaptj (toliau — Jsipareigojimas), patvirtinu,
kad esu susipazings (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu ir Vilniaus
technologijy ir inzinerijos mokymo centro (toliau — TECHIN) asmens duomeny tvarkymo taisyklémis:

Suprantu:

kad savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims
ar institucijoms, i$skyrus teisés aktuose nustatytus atvejus;

kad draudziama nejgaliotiems asmenims perduoti slaptazodzius ir kitus duomenis, leidziancius
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su asmens duomenimis;

kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
]statymus.

Pasizadu ir jsipareigoju:

atlikti tik tuos asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kuriuos atlikti man suteiktos teisés ir tik tokios
apimties, kurie batini mano funkcijoms atlikti;

tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, pareigybés aprasymu ir
TECHIN Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, kurie reglamentuoja funkcijas, kurias vykdant man bus
patikétas asmens duomeny tvarkymas, apibréztais ir teisétais tikslais;

neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy susipazinti su tvarkoma informacija né vienam asmeniui,
kuris néra jgaliotas naudotis §Sia informacija, tick TECHIN viduje, tiek uz jo riby;

nedelsiant pranesti savo tiesioginiam vadovui ir uz duomeny saugg atsakingam darbuotojui apie bet kokj
jtarting elgesj ar situacija, kurie gali kelti grésme asmens duomeny saugumui;

uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat
bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai.

Zinau:

kad uZ Sio Isipareigojimo nesilaikymg ir teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma bei
apsauga, pazeidimg turésiu atsakyti teisés akty nustatyta tvarka;

kad duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti atlyginti turting ar neturting Zala, patirtg dél neteiséto asmens
duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo veiksmy ar neveikimo;

kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygina asmeniui padaryta Zala, o
nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ asmens duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio kaltés
atsirado $i zala;

kad sis Isipareigojimas galios neterminuotai visg mano darbo TECHIN laika, peréjus dirbti j kitas pareigas
arba pasibaigus darbo santykiams.

(Darbuotojo pareigos, vardas, pavardé) (Parasas)



